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INTEGRER L’IA DANS VOTRE OF / CFA
DE LA VISION STRATEGIQUE A LA MISE EN (EUVRE OPERATIONNELLE

Public concerné :
e Dirigeants d’organismes de formation, de CFA ou d’établissements d’enseignement privé
e Responsables pédagogiques et innovation
e Coordinateurs formation

Niveau de connaissances préalable requis :

Module 1
e Capacité a piloter des transformations organisationnelles.
e Etre acteur dans |'évolution stratégique de son OF.
e Aucune compétence technique préalable en IA n'est nécessaire.

Module 2
e Avoir suivi l'atelier 1

Objectifs de I'action de formation :

A l'issue de I'atelier 1, vous serez en mesure de :

e Comprendre ce que sont réellement les IA Génératives et ce qu'elles changent pour les métiers de
la formation

Identifier les opportunités stratégiques de I'lA spécifiques a votre contexte d'OF

Evaluer les impacts organisationnels, pédagogiques et humains de I'lA

Construire une vision stratégique alignée avec la mission et les valeurs de votre organisme
Distinguer les cas d'usage prioritaires pour votre structure

Anticiper les risques et définir un cadre éthique pour 'usage de I'IA

Repartir avec une feuille de route claire pour préparer I'Atelier 2

A l'issue de I'atelier 2, vous serez en mesure de :

e Maitriser les techniques de prompting pour obtenir des résultats professionnels
e Utiliser ChatGPT et les IA Génératives de maniére optimale pour vos besoins d'OF
e Créer des automatisations concrétes (Custom GPT, workflows)
e Connaitre et choisir les outils complémentaires adaptés a vos usages
® Avoir construit et testé votre premier projet IA, prét a étre déployé
e Disposer d'une méthode pour répliquer cette démarche sur vos autres cas d'usage
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Nom et qualité du Formateur :

Guillaume GUICHARD — expert en hybrid learning et Intelligences artificielles, avec plus de 20 ans
d’expérience.

CONTENU DE LA FORMATION (MODULE 1 & 2)

ATELIER 1 / CONSTRUIRE SA VISION STRATEGIQUE IA
Comprendre, se positionner, définir sa feuille de route

Séquence 1 — Comprendre I'lA et son impact sur la formation (1h)
L'IA Générative : de quoi parle-t-on vraiment ?

Démystification : comprendre le fonctionnement des LLM (ChatGPT, Copilot, Claude...)
Décryptage des derniéres évolutions technologiques et de leurs implications

Ce que I'lA change concretement pour les métiers de la formation : conception, animation,
administratif, relation apprenant

Opportunités et menaces : un regard lucide

® Les gains de productivité réalistes pour un OF
® Lesrisques a ne pas sous-estimer (qualité, dépendance, éthique, santé mentale)
® Retours d'expérience d'organismes ayant intégré I'lA

Séquence 2 — Définir sa vision stratégique (1h15)
Partir de votre mission et vos valeurs

e Exercice : Qu'est-ce qui fait I'identité de votre OF ?
e Comment I'|A peut-elle servir (et non desservir) votre mission pédagogique ?
e Alignement stratégique : ne pas subir I'lA mais la mettre au service de votre projet

Identifier vos cas d'usage prioritaires

e Cartographie des usages IA pour un OF : administratif, pédagogique, commercial, RH,
communication

® Focus sur les gains de temps concrets : gestion Qualiopi, traitement des inscriptions, création de
contenus, synthese de réunions...

e Exercice : Prioriser 3 cas d'usage pour votre structure
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Séquence 3 — Structurer sa feuille de route (1h)
S'inspirer des meilleures pratiques

e Exemples de stratégies d'implémentation réussies dans des OF
® Les erreurs a éviter : trop vite, trop lent, sans accompagnement...

Poser les bases d'un usage responsable

® Principes éthiques et conformité RGPD
e Impliquer les acteurs clés : comment embarquer vos équipes ?

Préparer I'Atelier 2

e Formalisation de votre premier projet IA a mettre en ceuvre
e Identification de votre cas d'usage fil rouge pour |'atelier pratique

Livrables de I'Atelier 1

e Canvas de vision stratégique IA complété
® Liste priorisée de vos cas d'usage
e Brief de votre projet fil rouge pour I'Atelier 2

ATELIER 2 / PASSER A L’ACTION — MISE EN CEUVRE PRATIQUE
Maitriser les outils, construire son premier projet IA
Séquence 1 — Rappel stratégique et présentation des projets (30 min)
Ancrage avec I'Atelier 1

e Rappel des éléments clés : vision, valeurs, priorités définies
e Tour de table : chaque participant présente son projet fil rouge

Cadrage de l'atelier

® Objectif de la journée : repartir avec un projet fonctionnel
e (Criteres de réussite de votre projet
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Séquence 2 — Maitriser le prompting pour des résultats professionnels (1h)
Les fondamentaux du prompting efficace

e Comment « parler a l'oreille » des IA pour obtenir ce que vous voulez
e Structure d'un prompt professionnel : contexte, role, format, contraintes
e Les erreurs courantes et comment les éviter

Techniques avancées appliquées a la formation

Prompts pour la création de contenus pédagogiques

Prompts pour les taches administratives (syntheéses, courriers, bilans)
Prompts pour I'accompagnement des apprenants

Exercices pratiques sur vos propres cas d'usage

Séquence 3 — Atelier projet : construire votre premier cas d'usage (1h30)
Mise en situation accompagnée

e Travail individuel ou en bindbme sur votre projet fil rouge
® Accompagnement personnalisé du formateur
e |[térations et améliorations en temps réel

Cas d'usage types accompagnés :

Automatiser la génération de vos documents Qualiopi

Créer un assistant de réponse aux demandes d'inscription
Développer un générateur de contenus pédagogiques personnalisés
Mettre en place un outil de synthése automatique de vos réunions
Créer un Custom GPT dédié a votre OF

Test et validation

e Test de votre projet en conditions réelles
e Feedback collectif et optimisations
e Plan d'action pour le déploiement post-formation

Séquence 4 — Boite a outils et ressources (30 min)

Au-dela de ChatGPT : les outils complémentaires essentiels

e Rédaction et correction : les alternatives performantes
e (Création de présentations : générer vos supports rapidement
e lllustration et visuels : créer sans compétences graphiques
® Recherche et veille : rester informé efficacement
< contact@actulia.org @ +33(0)237343403 (=110 avenue Gustave Eiffel - 28000 Chartres - France

ACTULIA - INIDEA SOLUTION SAS au capital de 40.000,00€ - RCS Chartres 435 369 764
SIRET 435 369 764 00038 - APE 8559A — TVA intra FR36 435 369 764 - Déclaration d’activité enregistrée auprés du préfet
de la région Centre-Val de Loire sous le n® 24 28 00 997 28. Cet enregistrement ne vaut pas agrément de I’Etat.



)W\actulm

www.actulia.org —"

e Retranscription de réunions : ne plus perdre d'information
Ressources et suivi

e Kit de ressources a emporter
e Méthode pour déployer vos prochains cas d'usage en autonomie
e Modalités de suivi post-formation (optionnel)

Livrables de I'Atelier 2
e Votre projet IA fonctionnel et testé
e Bibliothéque de prompts personnalisés pour votre OF
e Kit d'outils complémentaires sélectionnés pour vos besoins
e Plan de déploiement pour les 30 prochains jours

Moyens pédagogiques et techniques mis en ceuvre :

L'action de formation se déroulera en visioconférence.

Les apprenants pourront se connecter via I'outil TEAMS et rejoindre le groupe a partir de la
convocation qu’ils auront préalablement regue par courriel comportant les références de la session
de formation. Cette convocation sera accompagnée du support pédagogique.

Modalités de déroulement de I’action de formation :

L’action de formation débutera par une présentation du formateur et de chacun des stagiaires afin
de permettre une adaptation optimale du processus pédagogique prévu par le formateur au public
présent. Elle se déroulera dans le respect du programme de formation qui aura été préalablement
tenu a la disposition ou remis aux stagiaires, et ce, suivant une alternance d’exposés théoriques et
de cas pratiques.

Le formateur veillera a ce que chaque stagiaire puisse poser ses questions afin de faciliter le transfert
de connaissances. Un tchat sera mis a la disposition des stagiaires afin que ceux-ci puissent manifester
leur volonté d’intervenir. La parole leur sera alors donnée.

Moyens d’encadrement :

L’encadrement des stagiaires sera assuré par la direction de ACTULIA et/ou par le formateur.
Le stagiaire pourrade 8 h30 a 17 h 30, du lundi au vendredi, contacter le centre de formation,
et plus précisément Isabelle DROSZCZ, Présidente, pour toute question de conseil ou
d’accompagnement pédagogique, aux coordonnées suivantes : tél. 02 37 34 34 03 ou
suivi@actulia.org
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Modalités de suivi de I’action de formation :

Une feuille d’émargement individuelle sera conjointement signée par le formateur et chaque
stagiaire, pour chaque demi-journée de formation, permettant d’attester de I'exécution de I'action
de formation

Sanction de la formation :

Afin de permettre d’évaluer les compétences acquises par chaque stagiaire, il sera demandé a
chacun, a l'issue de la journée de formation, de se soumettre a une dizaine de questions.

Sessions et tarif :

Formation en groupe inter-entreprises
Tarif pour le module 1 : 450 € HT
Tarif pour le pack module 1 & 2 : 780 € HT
En visioconférence
Sessions a venir :
Module 1/

e Vendredi 20 mars 2026

e Jeudi 24 septembre 2026

Module 2 /

e Mercredi 1¢ avril 2026
e Mardi 06 octobre 2026

Horaires de formation (3,5 heures) : 8h45 — 12H30 (pause incluse)

< contact@actulia.org @ +33(0)237343403 (=110 avenue Gustave Eiffel - 28000 Chartres - France

ACTULIA - INIDEA SOLUTION SAS au capital de 40.000,00€ - RCS Chartres 435 369 764
SIRET 435 369 764 00038 - APE 8559A — TVA intra FR36 435 369 764 - Déclaration d’activité enregistrée aupres du préfet
de la région Centre-Val de Loire sous le n° 24 28 00 997 28. Cet enregistrement ne vaut pas agrément de I’Etat.



